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Se pueden distinguir tres tipos de evaluacidn, en funcidon del momento en que se llevara a cabo:

* Evaluacion inicial: que nos dé una idea del punto de partida sobre el que empezaremos a
trabajar en base a los conocimientos previos de los alumnos, asi como de las caracteristicas
psicoldgicas, intereses, personalidad, etc. Se realizard una evaluacién inicial al comienzo
del curso.

* Evaluacion progresiva: implica una recogida continua de todo tipo de informacion:
conocimientos adquiridos, técnicas utilizadas, procedimientos, actitudes, valores, etc. A
través de ésta, comprobaremos qué objetivos hemos alcanzado en un momento del
proceso de aprendizaje, pudiendo detectar las carencias y reorientar el proceso de
aprendizaje, adoptando las medidas oportunas. Esta se llevard a cabo por medio de
ejercicios practicos en clase, por observacidn de la actitud del alumno, la participaciony la
motivacidn de éste, etc. Se prestara especial atencion a la creatividad, el andlisis, el trabajo
en equipo, el autoaprendizaje y la capacidad de organizar y planificar.

* Evaluacion final: Reflejard los objetivos cumplidos al final del proceso de aprendizaje. Los
recursos para efectuar la evaluacion final de los alumnos seran los siguientes:

o Pruebas escritas tipo test y pruebas con ejercicios practicos, que evaluardn, por un
lado, los conocimientos tedricos mediante preguntas de test y, por otro lado, los
conocimientos procedimentales mediante ejercicios practicos escritos en papel o al
ordenador. Se intentara realizar una unidad de trabajo en una misma prueba escrita,
aunque se podran agrupar, de forma que en cada evaluacion se realicen entre 1y 2
pruebas escritas. Se realizaran de forma individual y tendran caracter obligatorio.

o Pruebas practicas, que se realizardn en cada unidad de trabajo en la que se traten
contenidos procedimentales. Tendran cardcter obligatorio. Los alumnos deberan
entregarlas de forma individual, pudiendo interaccionar con los compafieros para su
resolucion. Se dejara tiempo en clase para su realizacién procedimental, debiendo
completar los alumnos fuera del horario escolar la parte procedimental de ésta que
no sean capaces de finalizar en el tiempo previsto.

Para la superacion de este mddulo formativo el alumno debe alcanzar todos los resultados de
aprendizaje establecidos en el decreto por el que se establece el curriculo del Titulo Profesional
Basico en Informatica de Oficina. A continuacion, se establecen los criterios de evaluacién que
permitirdn evaluar los diferentes resultados de aprendizaje, asi como su calificacion:
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Resultado de aprendizaje 1 (25 %):

Configura equipos informéticos para su funcionamiento en un entorno
monousuario, identificando la funcionalidad de la instalacién.

UT 1,23

CRITERIOS DE EVALUACION

INSTRUMENTO DE
EVALUACION

Se han configurado los parametros basicos de la instalacién.

Prueba escrita/Practica

Se han aplicado las preferencias en la configuracion del entorno
personal.

Prueba escrita/ Practica

Se han utilizado los elementos de la interfaz de usuario para preparar el
entorno de trabajo.

Prueba escrita/ Practica

Se han reconocido los atributos y los permisos en el sistema de
archivos y directorios.

Prueba escrita/ Practica

Se han identificado las funcionalidades para el manejo del sistema de
archivos y periféricos

Prueba escrita/ Practica

Se han utilizado las herramientas del sistema operativo para explorar
los soportes de almacenamiento de datos.

Prueba escrita/ Practica

Se han realizado operaciones béasicas de proteccién (instalacién de
antivirus, realizacién de copias de seguridad, entre otras).

Prueba escrita/ Practica

Resultado de aprendizaje 2 (10%):

Configura equipos informaticos para su funcionamiento en un entorno
de red, identificando los permisos del usuario.

uT 4.

CRITERIOS DE EVALUACION

INSTRUMENTO DE
EVALUACION

Se han aplicado preferencias en la configuracién del entorno personal.

Prueba escrita/ Practica

Se han configurado y gestionado cuentas de usuario.

Prueba escrita/ Practica

Se ha comprobado la conectividad del servidor con los equipos del
cliente.

Prueba escrita/ Practica

Se han utilizado los servicios para compartir recurso.

Prueba escrita/ Practica

Se han asignado permisos a los recursos del sistema que se van a
compartir.

Prueba escrita/ Practica

Se ha accedido a los recursos compartidos.

Prueba escrita/ Practica

Se han aplicado normas basicas de seguridad sobre recursos
compartidos.

Prueba escrita/ Practica
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Resultado de aprendizaje 3 (50 %):

Utiliza aplicaciones de un paquete ofimatico, relacionandolas con sus
aplicaciones.

UT 5y 6.

CRITERIOS DE EVALUACION

INSTRUMENTO DE
EVALUACION

Se han descrito las funciones y caracteristicas de un procesador de textos
relacionandolas con los tipos de documentos a elaborar.

Prueba escrita/ Practica

Se han utilizado los procedimientos de creacion, modificacion y
manipulacién de documentos utilizando las herramientas del
procesador de textos.

Prueba escrita/ Practica

Se ha formateado un texto mejorando su presentacién utilizando distintos
tipos de letras y alineaciones

Prueba escrita/ Practica

Se han utilizado las funciones para guardar e imprimir documentos
elaborados.

Prueba escrita/ Practica

Se han realizado operaciones basicas para el uso de aplicaciones
ofiméticas de hoja de célculo y base de datos, sobre documentos
previamente elaborados.

Prueba escrita/ Practica

Se han identificado las funciones béasicas una aplicacion para
presentaciones.

Prueba escrita/ Practica

Se han elaborado presentaciones multimedia aplicando normas bésicas de
composicion y disefio.

Prueba escrita/ Practica

Resultado de aprendizaje 4 (15 %):

Emplea utilidades proporcionadas por Internet, configurandolas e
identificando su funcionalidad y prestaciones.

UT7y8

CRITERIOS DE EVALUACION

INSTRUMENTO DE
EVALUACION

Se han utilizado las herramientas para la havegacion por paginas Web
reconociendo la estructura de Internet.

Prueba escrita/ Préactica

Se ha personalizado el navegador adecuandolo a las necesidades
establecidas.

Prueba escrita/ Préactica

Se ha transferido informacion utilizando los recursos de Internet para
descargar, enviar y almacenar ficheros.

Prueba escrita/ Préactica

Se han identificado los medios y procedimientos de seguridad durante el
acceso a paginas web describiendo los riesgos y fraudes posibles

Prueba escrita/ Préactica

Se han descrito las funcionalidades que ofrecen las herramientas de
correo electronico.

Prueba escrita/ Préactica
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Se ha creado una cuenta de correo a través de un servidor web que
proporcione el servicio.

Prueba escrita/ Préactica

Se han utilizado otros servicios disponibles en Internet (foro, mensajeria
instantanea, redes p2p, videoconferencia;

Prueba escrita/ Préactica

Se han configurado las opciones bésicas de las aplicaciones.

Prueba escrita/ Préactica

Las practicas son obligatorias. En caso de no entregar las prdcticas o que se obtenga una calificacion
inferior al 40%, no se superaran los criterios de evaluacién asociados. Si el profesor lo estima
oportuno, se podran recuperar dichas practicas, entregdndolas fuera de plazo, cuya nota no
superara el 50%. Otra opcidon es recuperarlas para la recuperaciéon, entregando aquellas mas
importantes que estime el profesor, y recuperando con preguntas de examen las demas.

Al considerar que todos los resultados de aprendizaje no tienen la misma importancia, la nota de
las evaluaciones parciales se obtendra realizando la media ponderada de las calificaciones
obtenidas en cada uno de los resultados de aprendizaje impartidos en cada evaluacién, pero sdlo
se hara dicha media si para cada resultado de aprendizaje que se haya evaluado se obtuvo una
nota superior o igual a 5. Los resultados de aprendizaje con nota inferior a 5 quedaran pendientes.
Al considerar que todos los resultados de aprendizaje no tienen la misma importancia, la nota final
del curso sera la media ponderada de las calificaciones obtenidas en cada uno de los resultados de
aprendizaje, pero sdélo se harad dicha media si para cada resultado de aprendizaje se obtuvo una
nota superior o igual a 5.

Las calificaciones seran un ndmero entero entre 1y 10, lo cual implica, que, una vez realizada la
media ponderada para obtener una nota, sélo se tomara la parte entera de la misma, despreciando
los decimales sin aplicar ningun tipo de redondeo. Los resultados de aprendizaje con nota inferior
a 5 quedaran pendientes.

Las pruebas escritas serdn exdmenes tipo test, preguntas cortas o ejercicios practicos que se
desarrollaran en clase (de forma escrita o con el ordenador), y que incluirdn los criterios de
evaluacion reflejados anteriormente y que seran calificados entre 1y 10.

Las practicas en clase serdn hojas de ejercicios y practicas que se entregaran a los alumnos, y que
tendran que resolver en sus equipos.

Los alumnos que falten mas del 30% (Orden de 19/05/2016) de las horas del mddulo (63 faltas
injustificadas) pierden el derecho a la evaluacion continua.

La forma de calificacidn con pérdida de evaluacion continua es la siguiente:

* Un examen de caracter tedrico/practico mas entrega de las practicas que se consideren
oportunas por cada trimestre.
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* Tendra una calificacion positiva si la ponderaciéon de los criterios de evaluacidn asociados a los
resultados de aprendizaje en cada uno de los exdmenes realizados y practicas entregadas es
superior al 50%.

Se realizardn 2 recuperaciones, pruebas tedricas y/o practicas, antes de la primera sesién de
evaluacidn ordinaria del curso. Pero, para que un alumno pueda presentarse a ellas debe de haber
entregado previamente todas las practicas que se propongan como obligatorias.

1. Una al finalizar el primer trimestre (si no da tiempo al empezar el segundo), que englobara
aquellos resultados de aprendizaje, impartidos hasta el momento, que hayan sido valorados
negativamente.

2. Otra al finalizar el segundo trimestre, antes de la primera sesion de evaluacién ordinaria, se
realizara una recuperacion final que englobara aquellos resultados de aprendizaje que hayan
sido valorados negativamente durante todo el curso.

Los alumnos que no hayan superado el médulo en la primera convocatoria ordinaria del curso a
finales del mes de abril, tendran que evaluarse de nuevo en el mes de junio en la segunda
convocatoria ordinaria del curso. Dicha prueba incluira los resultados de aprendizaje del médulo
gue no hayan superado. Para poder presentarse a dicha prueba, se deberd entregar todas las
practicas realizadas durante el curso que se propongan como obligatorias.
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